
①《学生》操作手順
《My Dream Master》

①ログイン ②編集 ③提出 ④教職員確認・校了



❹

❷

❸

①https://mydream.comportal.jp/
にアクセスします。

②ログイン情報を⼊⼒します

ログインID︓メールアドレス(COMポータル・Teamsと⼀緒)

パスワード︓学籍番号(英数字⼤⽂字)

➂ログイン保持にチェックを⼊れます（任意）

④ログインボタンを押します

※「パスワードを忘れてしまったら」をクリックし、
パスワード変更をお願いいたします。
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※初期パスワード変更推奨。

https://mydream.comportal.jp/


My Dream Master 《学生提出の流れ》

①名前とメールアドレスに間違いないか確認(事前登録済み)

②アルバム制作ステータスを確認してください

③提出締切⽇がここに記載されます(提出期限後も操作・提出は可能)。

④「アルバムを作成する」を押して作成画⾯に遷移します

ステータス 内容

未提出 アルバム作成を始めていない状態

編集中 作成を開始し⼀時保存をしている状態

提出済み 以下のいずれかとなります。
・アルバムを提出し先⽣/並びにアルバム制作管理者が内容を確認している
状態
・先⽣/並びにアルバム制作管理者の確認が終わった状態

差戻し 先⽣/アルバム制作管理者より差し戻された状態です。
差戻しはシステム外で先⽣/アルバム制作管理者より連絡をします。

校閲依頼 主に外字対応のため、アルバム作成画⾯で対応できない内容をアルバム制
作管理者側でPDF修正対応します。対応後のPDFを学⽣に確認依頼している
状態です。
確認連絡はシステム外で先⽣/アルバム制作管理者より連絡をします。

❶

❷ ❸

❹



①名前/学校名/学科/専攻を確認してください

②間違いがあれば箇所を⼊⼒してください

➂名前の外字対応を依頼するか選択してください

❶

❷

❸
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※よくある間違いの記入例について

例①）「吉」の字は、上が「土」です。
例②）「崎」の字の「大」ではなく「立」です。など

「外字対応」とは？
名前の中にパソコンやスマートフォンなどで通常使え
る文字（文字コード）に含まれていない文字のこと。
※後ほどVISTAでPDFを別途作成します。

外字対応がなくても②で修正がある場合
は「はい」を選択してください。必須



①「+フレームを選択する」を押します
② フレームを選択してください
③「フレームを決定する」を押します

❶ ❷

❸
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①画像の「ドラッグ＆ドロップ or クリック」
を押します

②ファイルを選択します
iOSでSafariで押した後のポップアップ⼀例

※OS、バージョン、ブラウザ、その他利⽤されている
フォルダアプリにより選択画⾯は異なります

③画⾯に選択内容が反映されます
※左の画像は画像2の選択反映イメージ

❶

❷

❸
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アップ可能な画像は「JPG」「PNG」「HEIC」のみ
データ容量は10MB以内で制限



❶

❷

①題名を⼊⼒してください
（20⽂字以内）

②本⽂を⼊⼒してください
（200⽂字以内、改⾏無し）
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注意①）
いずれも規定文字数をオーバーするとアラートがでて、
投稿できない仕様になっています。
注意②）
文頭に句読点がきている場合、VISTAで後ほど編集を
行います。

※必須



①調整したい写真を
押してください

②写真を調整します
＋ ︓拡⼤
ー ︓縮⼩

︓回転
↑ ︓上移動
↓ ︓下移動
← ︓左移動
→ ︓右移動

③「編集を完了する」で
写真調整画⾯を閉じます

④「保存して完了する」で
プレビュー・写真調整
ページを閉じます

❶

❷

❸

❹
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①下書き保存を押します

②ログイン後の編集中ステータスより
「アルバムを編集する」を押して作業を

再開します

❶

❷

記⼊・選択・調整した内容は⾃動保存されませんので、中断する場合は必ず下書きを保存してください

My Dream Master 《学生操作手順》作業を中断したい時・・



①「PDFで確認をする」を押します

②PDFが⽣成・ダウンロードします
（OS/ブラウザ依存 画像はiOS/safari⼀例）

※パソコン・スマートフォン（Android・iPhone）など
閲覧する機器、ウェブブラウザの種類により、PDFの
保存先が異なるため、画⾯とは異なる場合があります

Safariの場合︓ダウンロード後に⽮印が出るのでタップすると確認できます。

③ダウンロードしたアプリからPDFを開いて確認します

④アルバム編集画⾯に戻り、確認ボタンを押して提出します

❷

❶

❸

PDFをダウンロードしたアプリを開く
（画像はファイルアプリ）

❹
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PDFを確認しないと「確認ボタン」が押せません
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・
・
・

①「確認」を押します

➂これまでに⼊⼒した内容を確認して
「アルバムを提出する」を押します

➂アルバムの提出が完了します

❷

❶

❸



My Dream Master 《学生操作手順》差し戻しがあった場合

差し戻し連絡が先⽣より連絡があった場合、再度ログインします。

❶

❷

①差戻し時のメッセージです

②アルバム再編集画⾯に遷移します

以後は作成と同様です。



My Dream Master 《学生操作手順》校閲確認(外字対応)があった場合

❶

❷

❸

外字対応などがあった場合、データができ次第アップロードしますので、PDFを確認してください。

❹

①「確認する」を押します

②校閲PDFをダウンロードします
（OS/ブラウザ依存 画像はiOS/safari⼀例）

※パソコン・スマートフォン（Android・iPhone）
など閲覧する機器、ウェブブラウザの種類により
PDFの保存先が異なるため、画⾯とは異なる場合
があります

➂PDFを確認します

④問題がなければ「承認する」を押します

もし修正がある場合は「キャンセル」を
押して先⽣に連絡してください。

Safariの場合︓ダウンロード後に⽮印が出るのでタップすると確認できます。


